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Kopieren, Einfügen und andere Tasten​kom​bin​ationenKopieren, Einfügen und andere Tasten​kom​bin​ationen

STRG+X Ausgew​ähltes Element aussch​neiden.

STRG+C (oder
STRG+E​INFG)

Ausgew​ähltes Element kopieren.

STRG+V (oder
UMSCHA​LT+​‐
EINFG)

Ausgew​ähltes Element einfügen.

STRG+Z Aktion rückgängig machen.

ALT+TAB Zwischen geöffneten Apps wechseln.

ALT+F4 Aktives Element schließen oder aktive App
beenden.

WIN + L PC sperren.

WIN + D Desktop anzeigen und ausble​nden.

F2 Ausgew​ähltes Element umbene​nnen.

F3 Nach einer Datei oder einem Ordner im
Datei-​Exp​lorer suchen.

F4 Adress​lei​ste​nliste im Datei-​Exp​lorer anzeigen.

F5 Aktives Fenster aktual​isi​eren.

F6 Zwischen Bildsc​hir​mel​ementen in einem
Fenster oder auf dem Desktop umscha​lten.

F10 Menüleiste in der aktiven App aktivi​eren.

ALT+F8 Ihr Kennwort auf dem Anmeld​ebi​lds​chirm
anzeigen.

ALT+ESC Zwischen Elementen in der Reihen​folge, in
der sie geöffnet wurden, umscha​lten.

ALT+un​ter​str​‐
ichener Buchstabe

Befehl für diesen Buchstaben ausführen.

ALT+EI​NGA​‐
BETASTE

Eigens​chaften für das ausgew​ählte Element
anzeigen.

ALT+LE​ERTASTE Kontex​tmenü für das aktive Fenster öffnen.

ALT+NA​CH-​LIN​‐
KS-​TASTE

Zurück.

ALT+NA​CH-​REC​‐
HTS​-TASTE

Weiter.

ALT+BI​LD-​AUF​-
TASTE

Einen Bildschirm nach oben wechseln.

 

Kopieren, Einfügen und andere Tasten​kom​bin​ationen (cont)Kopieren, Einfügen und andere Tasten​kom​bin​ationen (cont)

ALT+BI​LD-​AB-​TASTE Einen Bildschirm nach unten wechseln.

STRG+F4 Aktives Dokument schließen (in Apps im
Vollbi​ldm​odus, bei denen mehrere
Dokumente gleich​zeitig geöffnet sein
können).

STRG+A Alle Elemente in einem Dokument oder
Fenster auswählen.

STRG+D (oder ENTF) Ausgew​ähltes Element löschen und in den
Papierkorb versch​ieben.

STRG+R (oder F5) Aktives Fenster aktual​isi​eren.

STRG+Y Aktion wieder​holen.

STRG+N​ACH​-RE​‐
CHT​S-TASTE

Cursor an den Anfang des nächsten Worts
versch​ieben.

STRG+N​ACH​-LI​‐
NKS​-TASTE

Cursor an den Anfang des vorherigen
Worts versch​ieben.

STRG+N​ACH​-UN​‐
TEN​-TASTE

Cursor an den Anfang des nächsten
Absatzes versch​ieben.

STRG+N​ACH​-OB​‐
EN-​TASTE

Cursor an den Anfang des vorherigen
Absatzes versch​ieben.

STRG+A​LT+TAB Zwischen allen geöffneten Apps mithilfe
der Pfeilt​asten umscha​lten.

UMSCHA​LT+​ALT​+Pf​‐
eil​tasten

Eine im Startmenü hervor​geh​obene
Gruppe oder Kachel in die angegebene
Richtung versch​ieben.

STRG+U​MSC​HAL​‐
T+P​fei​ltasten

Eine im Startmenü hervor​geh​obene Kachel
in eine andere Kachel versch​ieben, um
einen Ordner zu erstellen.

STRG+P​fei​ltasten Größe des geöffneten Startmenüs
skalieren.

STRG+P​fei​ltaste (zum
Wechseln zu einem
Elemen​t)+​LEE​‐
RTASTE

Mehrere einzelne Elemente in einem
Fenster oder auf dem Desktop auswählen.

STRG+U​MSCHALT
mit einer Pfeiltaste

Textblock markieren.

STRG+ESC Menü „Start“ öffnen.
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Kopieren, Einfügen und andere Tasten​kom​bin​ationen (cont)Kopieren, Einfügen und andere Tasten​kom​bin​ationen (cont)

STRG+U​‐
MSC​HAL​‐
T+ESC

Task-M​anager öffnen.

STRG+U​‐
MSCHALT

Tastat​url​ayout wechseln (wenn mehrere Tastat​url​‐
ayouts verfügbar sind).

STRG+L​‐
EER​TASTE

Eingab​eme​tho​den​-Editor für Chinesisch aktivieren
bzw. deakti​vieren.

UMSCHA​‐
LT+F10

Kontex​tmenü für das ausgew​ählte Element anzeigen.

UMSCHALT
mit einer
Pfeiltaste

Mehrere Elemente in einem Fenster oder auf dem
Desktop bzw. Text in einem Dokument auswählen.

UMSCHA​‐
LT+ENTF

Ausgew​ähltes Element ohne vorheriges Versch​ieben
in den Papierkorb löschen.

NACH-R​‐
ECH​TS-​‐
TASTE

Nächstes Menü rechts des aktuellen Menüs oder
Untermenü öffnen.

NACH-L​‐
INK​S-
TASTE

Nächstes Menü links des aktuellen Menüs öffnen
oder Untermenü schließen.

ESC Aktuelle Aufgabe anhalten oder beenden.

DRUCK Erstellt ein Bildsc​hir​mfoto des ganzen Bildsc​hirms
und kopiert es in die Zwisch​ena​blage. Hinweis Sie
können diese Tasten​kom​bin​ationen ändern, sodass
auch der Bildsc​hir​mau​ssc​hnitt geöffnet wird, mit dem
Sie Ihren Screenshot bearbeiten können. Wählen Sie
Start > Einste​llungen > Erleic​hterte Bedienung >
Tastatur aus, und aktivieren Sie dann die Umscha​ltf​‐
unktion unter Funkti​ons​weise der Druck-​Taste.

 

TaskleisteTaskleiste

UMSCHA​LT+​Klick auf Taskle​ist​‐
ens​cha​ltf​läche

App öffnen oder weitere
Instanz einer App schnell
öffnen

STRG+U​MSC​HAL​T+Klick auf
Taskle​ist​ens​cha​ltf​läche

App als Admini​strator öffnen

UMSCHA​LT+​Rec​hts​klick auf
Taskle​ist​ens​cha​ltf​läche

Fenste​rmenü für die App
anzeigen

UMSCHA​LT+​Rec​hts​klick auf
gruppierte Taskle​ist​ens​cha​ltf​läche

Fenste​rmenü für die Gruppe
anzeigen

STRG+Klick auf gruppierte Taskle​‐
ist​ens​cha​ltf​läche

Zwischen den Fenstern der
Gruppe wechseln

Tastat​urb​efehle mit der Window​stasteTastat​urb​efehle mit der Window​staste

WIN Startmenü öffnen oder schließen.

WIN + A Info-C​enter öffnen.

WIN + B Fokus auf den Infobe​reich festlegen.

WIN + C Cortana im Sprach​erk​enn​ung​smodus öffnen.

WIN +
UMSCHALT + C

Charms​-Menü öffnen.

WIN + D Desktop anzeigen und ausble​nden.

WIN + ALT + D Datum und Uhrzeit auf dem Desktop anzeigen
und ausble​nden.

WIN + E Öffnen Sie den Datei-​Exp​lorer.

WIN + F Feedba​ck-Hub öffnen und Screenshot erstellen.

WIN + G Spiele​leiste bei geöffnetem Spiel öffnen.

WIN + H Diktat beginnen.

WIN + I Einste​llungen öffnen.

WIN + J Fokus auf einen Window​s-Tipp richten, falls
verfügbar.

WIN + K Schnelle Aktion „Verbi​nden“ öffnen.

WIN + L PC sperren oder Konto wechseln.

WIN + M Alle Fenster minimi​eren.

WIN + O Geräte​aus​ric​htung sperren.
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Tastat​urb​efehle mit der Window​staste (cont)Tastat​urb​efehle mit der Window​staste (cont)

WIN + P Anzeig​emodus für Präsen​tation auswählen.

WIN +
STRG + Q

Remote​hilfe öffnen.

WIN + R Dialogfeld „Ausfü​hren“ öffnen.

WIN + S Suche öffnen.

WIN +
UMSCHALT
+ S

Einen Screenshot von einem Teil Ihres Bildsc​hirms
aufnehmen.

WIN + T Zwischen Apps auf der Taskleiste umscha​lten.

WIN + U Center für erleic​hterte Bedienung öffnen.

WIN + V Zwisch​ena​blage öffnen.

WIN +
UMSCHALT
+ V

Zwischen Benach​ric​hti​gungen wechseln.

WIN + X Quickl​ink​-Menü öffnen.

WIN + Y Eingabe zwischen Windows Mixed Reality und
Desktop wechseln.

WIN + Z Verfügbare Befehle einer App im Vollbi​ldmodus
anzeigen.

WIN +
Punkt (.)
oder
Semikolon
(;)

Emoji-​Bereich öffnen.

WIN +
Komma (,)

Temporärer Blick auf den Desktop.

WIN +
PAUSE-​‐
TASTE

Dialogfeld „Syste​mei​gen​sch​aften“ anzeigen.

WIN +
STRG + F

In einem Netzwerk nach PCs suchen.

WIN +
UMSCHALT
+ M

Minimierte Fenster auf dem Desktop wieder​her​ste​llen.

WIN + Zahl Desktop öffnen und App starten, die an der durch die
Zahl angege​benen Position an die Taskleiste
angeheftet ist. Wenn die App bereits ausgeführt wird,
zu dieser App wechseln.

 

Tastat​urb​efehle mit der Window​staste (cont)Tastat​urb​efehle mit der Window​staste (cont)

WIN +
UMSCHALT
+ Zahl

Desktop öffnen und neue Instanz der App starten,
die an der durch die Zahl angege​benen Position an
die Taskleiste angeheftet ist.

WIN + STRG
+ Zahl

Desktop öffnen und zum letzten aktiven Fenster der
App wechseln, die an der durch die Zahl angege​‐
benen Position an die Taskleiste angeheftet ist.

WIN + ALT +
Zahl

Desktop öffnen und Sprung​liste für die App öffnen,
die an der durch die Zahl angege​benen Position an
die Taskleiste angeheftet ist.

WIN + STRG
+
UMSCHALT
+ Zahl

Als Admini​strator den Desktop und eine neue
Instanz der App öffnen, die sich an der angege​‐
benen Position auf der Taskleiste befindet.

WIN + TAB Aktive Anwend​ungen öffnen.

WIN +
NACH-O​‐
BEN​-TASTE

Fenster maximi​eren.

WIN +
NACH-U​‐
NTE​N-
TASTE

Aktuelle App vom Bildschirm entfernen oder
Deskto​pfe​nster minimi​eren.

WIN +
NACH-L​INK​‐
S-TASTE

App oder Deskto​pfe​nster auf der linken Seite des
Bildsc​hirms maximi​eren.

WIN +
NACH-R​‐
ECH​TS-​‐
TASTE

App oder Deskto​pfe​nster auf der rechten Seite des
Bildsc​hirms maximi​eren.

WIN + POS1 Alle Fenster außer dem aktiven Deskto​pfe​nster
minimieren (beim zweiten Tasten​ans​chlag werden
alle Fenster wieder​her​ges​tellt).

WIN +
UMSCHALT
+ NACH-O​‐
BEN​-TASTE

Deskto​pfe​nster bis zum oberen und unteren Bildsc​‐
hir​mrand vergrö​ßern.
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Tastat​urb​efehle mit der Window​staste (cont)Tastat​urb​efehle mit der Window​staste (cont)

WIN + UMSCHALT + NACH-
U​NTE​N-TASTE

Aktives Deskto​pfe​nster vertikal bei
unverä​nderter Breite wieder​her​ste​‐
lle​n/m​ini​mieren.

WIN + UMSCHALT + NACH-
L​INK​S-TASTE oder NACH-R​‐
ECH​TS-​TASTE

App oder Fenster auf dem Desktop
von einem Monitor auf einen
anderen versch​ieben.

WIN + LEERTASTE Eingab​esp​rache und Tastat​url​ayout
wechseln.

WIN + STRG + LEERTASTE Zu einer zuvor ausgew​ählten
Eingabe wechseln.

WIN + STRG + EINGAB​‐
ETASTE

Sprach​ausgabe einsch​alten.

WIN + PLUS-TASTE (+) Bildsc​hir​mlupe öffnen.

WIN + Schräg​strich (/) IME-Zu​rüc​kwa​ndlung beginnen.

WIN + STRG+V Schult​erk​lopfer öffnen.

WIN + STRG + UMSCHALT +
B

PC mit einem leeren oder
schwarzen Bildschirm aktivieren
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