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Progra mma nsi chten

STRG+1 Litera tur ver waltung

STRG+2 Wissen sor gan isation

STRG+3 Aufgab enp lanung

ALT+1 linken Bereich ein-/a usb lenden

ALT+2 mittleren Bereich ein-/a usb ‐
lenden

ALT+3 rechten Bereich ein-/a usb lenden

ALT+4 Schlag wörter anzeigen

ALT+5 Kategorien anzeigen

ALT+6 Gruppen als Spalte anzeigen

ALT+7 Importe als Spalte anzeigen

Textfelder

F9 Bearbe itu ngs ansicht

STRG+D Zeiche ndialog

STRG+U MSC ‐
HALT+V

formatiert einfügen

STRG+Leer alles zurück setzen

STRG+U MSC ‐
HAL T+Leer

Absätze und Tabula ‐
toren entfernen

STRG+U MSC ‐
HALT+3

Steuer zeichen anzeigen

 

Schlag wörter und Kategorien

STRG+ALT+H Schlag wörter
zuordnen

STRG+U MSC HAL ‐
T+ALT+H

Schlag wörter
entfernen

STRG+H Kategorien
zuordnen

STRG+U MSC ‐
HALT+H

Kategorien
entfernen

STRG+R echts Kategorie tiefer ‐
stufen

STRG+Links Kategorie höhers ‐
tufen

Titel- Fenster

STRG+L öschen Titel löschen

STRG+0 blaue Marke setzen

STRG+ALT+0 blaue Marke entfernen

STRG+9 rote Marke setzen

STRG+ALT+9 rote Marke entfernen

STRG+ALT+S Kurztitel ändern

Sonder zeichen

STRG+ALT+U Die letzten 4 Zahlen in
Unicode umwandeln.

STRG+U ‐
MSC HAL ‐
T+Leer

geschü tztes Leerze ichen

 

im Vorsch au- Fenster

STRG+F3 Suche im PDF öffnen /sc ‐
hließen

Y Gelb markieren

Q Rot markieren

G Bildma rki erung starten

D Markierung als wörtliches Zitat
übernehmen

F Markierung als indirektes Zitat
übernehmen

S Markierung als Zusamm enf ‐
assung übernehmen

C Markierung als Kommentar
übernehmen

A Markierung als Abstract
übernehmen

W Markierung als Schlag wörter
übernehmen

T Aufgabe zum Text erstellen

Quelle nangabe
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