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Schlagworte beschreiben Inhalte

An allen Inhalten werden Schlagworte
vergeben!

Schlagwort sachbezogen

Schlagwort Einsatzgebiet
-meeting Meetings/Protokolle
-files Dateien/Dateilisten
-tasks Aufgaben/ToDo's
-links Links/URL Listen
-wissen Anleitungen/Hilfeartikel

Schlagwort Beispiele

Kunde/Projekt Beispiel

aokde aokde-links
aokwb aokwb-files
hanse hanse-meetings
moody moody-wissen

Schlagwort FAQ

Wann sollen Schlagworte vergeben

werden?

Immer, jedes vergebene Schlagwort ist
besser als keins

Koénnen mehrere Schlagworte vergeben

werden?
JA: z.B. cdu, cdu-meetings, einblick

Wie merke ich mir die ganzen
Schlagworte?

Erstellt auf Projekt/Kundenstartseiten eine
Ubersicht der verwendeten Schlagworte.

Wer vergibt die Schlagworte eigentlich?

Der Seitenersteller, direkt beim Anlegen.
Stammschlagworte auf Basis der Ubersicht.

Schlagwort Vorteile

gezielte Suchmdglichkeiten
flexible Kategorisierung und Clusterung

Schlagwort basierende Modulausgaben
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Nutzt Seitenvorlagen!

Nutzt Méglichkeiten der Formatierung!
Erstellt Seiteneigenschaften!

Nutzt Statuslabels!

Erstellt Ubersichtsseiten!

Erstellt hilfreiche Startseiten!

Haltet Ordnung!

Wichtige Strukturmodule

Seiteneigenschaften
Seiteneigenschaftenbericht
Livesuche

Aufgabenbericht

Anhange

Inhalt nach Stichwort

Benutzerprofil

{ offnet Modulauswahl

[ 6ffnet Verlinkungsauswahl
! 6ffnet Mediaauswahl

@ 6ffnet Personenauswahl

/ offnet Datumsauswahl

Schneller formatieren

*fett* fetter Text

_kursiv_ kursiver Text
-durchgestrichen-  durchgestricherer-Text
————— ergibt Trennlinie

hi. Uberschrift 1

h2. Uberschrift 2

h6. Uberschrift 6

* Listenpunkt einfache Liste

# Listenpunkt nummerierte Liste

Not published yet.
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Schneller finden

"cdu magazin"

Zeigt Ergebnisseiten, welche die konkrete
Suchanfrage beinhalten

labelText: "cdu-files"
| Suche nach spezifischen Schlagwort
cdu AND magazin

Zeigt nur Ergebnisseiten auf denen beide
Suchbegriffe enthalten sind

cdu OR magazin

Zeigt Ergebnisseiten die entweder den
einen oder den anderen Suchbegriff
enthalten

cdu magzin -einblick

SchlieBt einzelne Begriffe aus Suchanfrage
aus

bit*up

| Platzhalter fir beliebige Zeichen

Projekt Ordnerstruktur

Stammdaten

» Ansprechpartner

» Angebot/Vertrag

» Projektplan
Meeting/Protokolle

» 20160518 Kickoff Projekt xy

» 20160518 Workshop Projekt xy
Dateien/Dokumente

» Briefingunterlagen

» Konzeption
Umsetzung

» Anforderungsaufnahme

» Technische Konzeption

» Modullibersicht
Zugéange/Links

» Hosting

» Serversysteme
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