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Algemeen

Ctrl + Z Ongedaan maken

Ctrl + Y Opnieuw uitvoeren

Ctrl + O Open bestand

Ctrl + S Opslaan

Ctrl + Shift + S Opslaan als...

Scroll Click Open in nieuw tabblad

Start + Tab Task view (bekijk alle open progra​mma's)

Excel

Shift + Space Hele lijn selecteren

Ctrl + Space Hele kolom selecteren

Ctrl + F Find

Alt + Q Functie zoeker

 

Tekst

Ctrl + B Vette tekst

Ctrl + U Onderl​ijnde tekst

Ctrl + I Schuine tekst

Ctrl + F Tekst vinden

Ctrl + X Knippen

Ctrl + C Kopiëren

Ctrl + Shift + V Plakken platte tekst (geen opmaak, EXCEL!)
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