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De AI-Tool De AI-Tool 

ChatGPT (versie: GPT-3.5 of GPT-4, afhankelijk of je een
abonnement hebt of niet).

Hoe krijg je toegang tot ChatGPT?Hoe krijg je toegang tot ChatGPT?

- Website: https://chat.openai.com

- Aanmelden met e-mailadres (bij voorkeur werkadres) en een
zelfgekozen wachtwoord.

- Gratis versie beschikbaar (GPT-3.5), voor GPT-4 is een Plus-abon‐
nement nodig (€20/maand).

Verschillen tussen GPT 3.5 en 4Verschillen tussen GPT 3.5 en 4

- Snellere Prestaties

- Toegang tot extra functies

- Beter in staat complexe taken te verwerken en context te begrijpen

- Betere interactie met afbeeldingen, tabellen en documenten

Wat is een 'prompt'?Wat is een 'prompt'?

Een prompt is de instructie of vraag die je aan ChatGPT stelt. Een
effectieve prompt bevat meestal:

- Duidelijke context of achtergrond.

- Een specifieke taak of opdracht.

- Eventuele vereisten qua toon, lengte, of stijl.

- Doelgroep of situatie waarin het gebruikt wordt.

Voorbeelden van goede promptsVoorbeelden van goede prompts

1. Schrijf een professionele e-mail aan een klant die te laat is met
betalen. Houd het vriendelijk maar duidelijk.

2. Vat dit artikel samen in maximaal 5 bullet points: [link of tekst
invoegen].

3. Bedenk 5 creatieve slogans voor een duurzame cosmeticalijn
gericht op jongeren.

 

Eerste stappen in ChatGPTEerste stappen in ChatGPT

- Ga naar https://chat.openai.com en meld je aan

- Kies een model (GPT-3.5 is standaard; GPT-4 bij abonnement).

- Typ je vraag of opdracht in het tekstveld en druk op Enter.

- Bekijk het gegenereerde antwoord en verbeter je vraag indien
nodig.

Wat kan ChatGPT?Wat kan ChatGPT?

- Teksten schrijven, redigeren of samenvatten.

- Analyseren van gegevens of inhoud.

- Content op maat maken (zoals handleidingen of e-mails).

- Technische en inhoudelijke vragen beantwoorden.

- Taalcorrecties uitvoeren.

Wanneer gebruik je ChatGPT?Wanneer gebruik je ChatGPT?

- Brainstormen en genereren van ideeën (teksten, titels, campag‐
nes).

- Genereren van code of scripts (bijv. Excel-formules, HTML).

- Opstellen van e-mails, samenvattingen en rapporten.

- Ondersteunen bij klantcommunicatie.

- Uitleg geven over complexe onderwerpen.

- Hulp bij vertalingen of schrijven in andere talen.

Tips voor efficiënt gebruik van ChatGPTTips voor efficiënt gebruik van ChatGPT

1. Gebruik
sneltoetsen

- Shift + Enter: Regel overslaan zonder verzenden.

 - Ctrl + F: Zoek in eerdere antwoorden.

2. Verfijn je
prompts

- Voeg specifieke informatie toe (bijv. doelgroep,
formaat, stijl) om de relevantie van het antwoord te
verhogen.

3. Gebruik
het als
sparringp‐
artner

- Vraag bijvoorbeeld: 'Welke vragen zou ik kunnen
stellen tijdens dit sollicitatiegesprek?' of 'Welke invals‐
hoeken zijn er op dit onderwerp?'
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