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Grundlagen einer EventagenturGrundlagen einer Eventagentur

DefinitionDefinition
undund
BedeutungBedeutung
einer Eventa‐einer Eventa‐
gentur:gentur:

Eine Eventagentur ist auf die Planung, Organisation
und Durchführung von Veranstaltungen spezialisiert.
Sie bietet einen Rundum-Service, von der
Konzeption bis hin zum Marketing und der Organi‐
sation des Events.

Haupta‐Haupta‐
ufgaben undufgaben und
Verantwortli‐Verantwortli‐
chkeiten:chkeiten:

Zu den Hauptaufgaben gehören die Planung des
Eventkonzepts, die Auswahl des Veranstaltungso‐
rtes, die Koordination von Lieferanten und die
Betreuung der Gäste.

Kommun‐Kommun‐
ikation undikation und
Abstimmung:Abstimmung:

Die erfolgreiche Zusammenarbeit zwischen der
Eventagentur und ihrem Auftraggeber basiert auf
klarer Kommunikation, um sicherzustellen, dass die
Erwartungen erfüllt werden und ein kohärentes
Konzept entwickelt wird.

Spezialis‐Spezialis‐
ierung undierung und
Differenz‐Differenz‐
ierung:ierung:

Aufgrund des Wettbewerbs in der Branche spezialis‐
ieren sich viele Eventagenturen auf bestimmte
Branchen, Leistungen oder Zielgruppen, um sich
von anderen abzuheben.

UnterschiedUnterschied
zwischenzwischen
EventagenturEventagentur
und Verans‐und Verans‐
taltungsp‐taltungsp‐
laner:laner:

Während eine Eventagentur oft ein Team von
Spezialisten mit verschiedenen Fachkenntnissen
hat, ist ein Veranstaltungsplaner in der Regel eine
Einzelperson, die ähnliche Dienstleistungen
anbietet.

Weiterführende Informationen: Die Beeftea Group bietet als Eventa‐
gentur in Berlin, Hamburg und Köln bietet weitere Informationen und
Beispiele für Eventmanagement-Dienstleistungen.

 

Vorteile der Beauftragung einer EventagenturVorteile der Beauftragung einer Eventagentur

GarantierteGarantierte
Professional‐Professional‐
ität:ität:

Mit einer Agentur erhält man Zugang zu einem
Team von Experten mit jahrelanger Erfahrung und
Fachkenntnis.

NetzwerkNetzwerk
und Partne‐und Partne‐
rschaften:rschaften:

Eventagenturen haben etablierte Beziehungen zu
Lieferanten, Veranstaltungsorten und anderen
Partnern.

SicherheitSicherheit
und Zuverl‐und Zuverl‐
ässigkeit:ässigkeit:

Professionelle Agenturen haben Notfallpläne und
Risikomanagementstrategien.

Trends in der EventbrancheTrends in der Eventbranche

VirtuelleVirtuelle
Events:Events:

Mit der Digitalisierung werden virtuelle Events immer
beliebter und bieten neue Möglichkeiten für Interaktion
und Engagement.

HybrideHybride
Events:Events:

Das Beste aus beiden Welten - die Kombination von
physischen Live-Events und digitalen Events.

Nachhalti‐Nachhalti‐
gkeit:gkeit:

Grüne Events, die den ökologischen Fußabdruck
minimieren, sind nicht nur ethisch, sondern auch ein
Verkaufsargument.

Techno‐Techno‐
logie imlogie im
Eventb‐Eventb‐
ereich:ereich:

Von AR/VR bis zu KI-gesteuerten Analysen, revolutio‐
nieren technologische Innovationen die Eventb‐
ranche.

Auswahl der Event LocationsAuswahl der Event Locations

Histor‐Histor‐
ischeische
Stätten:Stätten:

In Städten mit reicher Geschichte, wie etwa den Medien‐
städten Köln mit seinem beeindruckenden Dom und
Hamburg, bieten historische Gebäude und Plätze eine
einzigartige Kulisse für Veranstaltungen.

ModerneModerne
Archit‐Archit‐
ektur:ektur:

In Metropolen wie Berlin oder Frankfurt am Main, die für
ihre dynamische Mischung aus Alt und Neu bekannt
sind, können Veranstalter aus einer Vielzahl von modern
gestalteten Räumen und Gebäuden wählen.
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Auswahl der Event Locations (cont)Auswahl der Event Locations (cont)

Wasser‐Wasser‐
front:front:

Städte an Meeren oder Flüssen, wie Hamburg an der
Elbe, bieten atemberaubende Wasserfront-Locations,
die besonders für Sommerveranstaltungen oder Galas
beliebt sind.

GrüneGrüne
Oasen:Oasen:

Parks und Gärten bieten eine ruhige und natürliche
Umgebung, ideal für Outdoor-Events oder Teambuild‐
ing-Aktivitäten.

Indust‐Indust‐
riellerielle
Räume:Räume:

Alte Fabriken oder Lagerhäuser, die in Eventlocations
umgewandelt wurden, bieten eine rustikale und
dennoch schicke Atmosphäre.

KulturelleKulturelle
Einrichtu‐Einrichtu‐
ngen:ngen:

Theater, Museen oder Kunstgalerien können für
besondere Anlässe gemietet werden und bieten oft eine
kulturell bereichernde Erfahrung.

Sports‐Sports‐
tätten:tätten:

Stadien oder Sportarenen sind nicht nur für sportliche
Veranstaltungen geeignet, sondern können auch für
Großveranstaltungen oder Konzerte genutzt werden.

Rooftops:Rooftops: Dachterrassen oder Sky Bars bieten einen beeindruc‐
kenden Blick über die Stadt und sind besonders bei
Sonnenuntergang beliebt.

SchlösserSchlösser
undund
Burgen:Burgen:

Für eine märchenhafte Veranstaltung bieten viele
Regionen in Deutschland prächtige Schlösser oder
historische Burgen als Eventlocations an. Die meisten
sind hier in Bayern zu finden (6871), gefolgt von
Baden-Württemberg (3607) und Nordrhein-Westfalen
(2689).

Kongress-Kongress-
undund
Messez‐Messez‐
entren:entren:

Für größere Veranstaltungen oder Fachmessen bieten
diese Zentren alle notwendigen Einrichtungen und eine
gute Verkehrsanbindung.

 

Zukunft der Eventagentur-BrancheZukunft der Eventagentur-Branche

WachsendeWachsende
Märkte:Märkte:

Neue Technologien und Trends bieten ständig neue
Möglichkeiten und Nischen in der Eventbranche.

Herausfor‐Herausfor‐
derungenderungen
undund
Chancen:Chancen:

Von der Digitalisierung bis zur Nachhaltigkeit, die
Branche steht vor vielen Herausforderungen, aber
auch Chancen.

Boom inBoom in
der Verans‐der Verans‐
taltungsb‐taltungsb‐
ranche:ranche:

Insbesondere bei digitalen Events und in der Musiki‐
ndustrie, wo Künstler durch Live-Auftritte das meiste
verdienen. Allerdings haben steigende Sicherheitsa‐
uflagen die Kosten in der Branche erhöht.

PositiverPositiver
Arbeitsma‐Arbeitsma‐
rkttrend:rkttrend:

Trotz der Herausforderungen ist die Entwicklung im
Eventmanagement und dem dazugehörigen Arbeit‐
smarkt insgesamt positiv.

Studium und Ausbildung als EventmanagerStudium und Ausbildung als Eventmanager

Grundl‐Grundl‐
agen:agen:

Einführung in die Betriebswirtschaftslehre, wissensch‐
aftliches Arbeiten und Eventmanagement.

Spezialis‐Spezialis‐
ierungen:ierungen:

Vertiefung in Bereichen wie Business Events, Messe-
und Ausstellungsmanagement oder internationales
Eventmanagement.

PraktischePraktische
Fähigk‐Fähigk‐
eiten:eiten:

Kurse in Digital Skills, Marketing, Recht und Projek‐
tmanagement bereiten die Studierenden auf die
praktischen Anforderungen des Berufs vor.

Strate‐Strate‐
gischesgisches
Eventm‐Eventm‐
ana‐ana‐
gement:gement:

Lernen, wie man ein Event von Anfang bis Ende plant,
um die gewünschten Ergebnisse zu erzielen.

Finanz‐Finanz‐
planungplanung
undund
Budget‐Budget‐
ierung:ierung:

Ein erfolgreiches Event bleibt im Budget, ohne
Kompromisse bei der Qualität einzugehen.
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Studium und Ausbildung als Eventmanager (cont)Studium und Ausbildung als Eventmanager (cont)

Interkult‐Interkult‐
urellesurelles
Manage‐Manage‐
ment:ment:

In einer globalisierten Welt ist es wichtig, kulturelle
Unterschiede zu verstehen und zu berücksichtigen.

Ethik undEthik und
Integrität:Integrität:

Ein verantwortungsbewusstes Eventmanagement
berücksichtigt ethische Überlegungen und handelt
immer mit Integrität.

Vertie‐Vertie‐
fung:fung:

Wahlpflichtmodule bieten die Möglichkeit, sich in
speziellen Bereichen wie Gastronomie, Tourismusman‐
agement oder Digitalisierung weiterzubilden.

Ein Studium im Eventmanagement bietet eine umfassende
Ausbildung in den verschiedenen Aspekten der Eventbranche. 

HMKW

IU Internationale Hochschule GmbH

Hochschule Fresenius

Dienstleistungen einer EventagenturDienstleistungen einer Eventagentur

Von derVon der
Idee zurIdee zur
Umsetzung:Umsetzung:

Eine Eventagentur hilft bei der Entwicklung eines
kreativen und einzigartigen Eventkonzepts, das die
Zielgruppe anspricht und den gewünschten Eindruck
hinterlässt.

Veranstal‐Veranstal‐
tungslogi‐tungslogi‐
stik:stik:

Dies beinhaltet die Planung des Ablaufs, die Koordi‐
nation von Lieferanten und Partnern und das
Management aller logistischen Details.

TechnischeTechnische
Unterstüt‐Unterstüt‐
zung:zung:

Professionelle Eventagenturen bieten technische
Lösungen wie Lichtdesign, Tontechnik, Bühnenges‐
taltung, Speakertools, und Software für digitale
Events an, um das Eventerlebnis zu optimieren.

Künstler-Künstler-
und Talent‐und Talent‐
buchung:buchung:

Die richtige Unterhaltung kann den Unterschied
zwischen einem guten und einem großartigen Event
ausmachen. Eventagenturen haben oder finden
Kontakte zu Künstlern, Rednern und anderen
Talenten, um einen Mehrwert zu bieten und für
Unterhaltung zu sorgen.

 

Dienstleistungen einer Eventagentur (cont)Dienstleistungen einer Eventagentur (cont)

Standorts‐Standorts‐
uche:uche:

Eine wichtige Dienstleistung ist die Hilfe bei der Suche
nach dem perfekten Veranstaltungsort, der den Anford‐
erungen und dem Budget des Kunden entspricht.

Person‐Person‐
albereits‐albereits‐
tellung:tellung:

Eventagenturen können auch Personal für Service,
Sicherheit und Reinigung bereitstellen.

MarketingMarketing
undund
Promotion:Promotion:

Eventagenturen können auch bei der Bewerbung und
Vermarktung der Veranstaltung helfen, um die
gewünschte Zielgruppe zu erreichen.

Tipps zur Auswahl der richtigen EventagenturTipps zur Auswahl der richtigen Eventagentur

Referenzen undReferenzen und
Portfolio:Portfolio:

Ein Blick auf frühere Events und Kundenfee‐
dback kann einen Einblick in die Qualität und
Zuverlässigkeit der Agentur geben.

Die richtigenDie richtigen
Fragen für dieFragen für die
Erstberatung:Erstberatung:

Fragen nach Erfahrung, Spezialisierung und
dem Ansatz der Agentur können helfen, die
beste Wahl zu treffen.

RechtlicheRechtliche
Expertise:Expertise:

Die Agentur sollte über Kenntnisse in
relevanten rechtlichen Fragen verfügen.

VertragsdetailsVertragsdetails
und transparenteund transparente
Kostenstrukturen:Kostenstrukturen:

Ein klarer und transparenter Vertrag schützt
beide Parteien und stellt sicher, dass es keine
unerwarteten Überraschungen gibt.

Event MarketingEvent Marketing

Strate‐Strate‐
gischegische
Zielse‐Zielse‐
tzung:tzung:

Eventmarketing hat das Ziel, ein Produkt, eine Marke
oder ein Unternehmen zu promoten, um den Bekannthe‐
itsgrad zu erhöhen und den Kundenkreis innerhalb der
Zielgruppe zu erweitern.

KundenKunden
bin‐bin‐
dung:dung:

Ein erfolgreiches Event sollte nicht nur kurzfristig wirken,
sondern auch eine Basis für langfristige Kundenbindung
schaffen.
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Event Marketing (cont)Event Marketing (cont)

Zielgrupp‐Zielgrupp‐
enzentrie‐enzentrie‐
rung:rung:

Bei der Planung und Durchführung von Marketing‐
events steht das Publikum im Mittelpunkt. Es geht
darum, neben dem Informationsgehalt unvergessliche
Erlebnisse zu bieten, die die Teilnehmer auf einer
emotionalen Ebene ansprechen.

Sponso‐Sponso‐
ring:ring:

Die Finanzierung durch Sponsoren ist eine gängige
Methode, um das Budget zu erhöhen. Eine erfolgreiche
Sponsorensuche erfordert eine gezielte Auswahl
geeigneter Partner und ein durchdachtes Sponsorin‐
gkonzept.

ContentContent
Marketing:Marketing:

Im Content Marketing steht die Werbebotschaft im
Hintergrund. Der Fokus liegt auf Informationsgehalt,
Beratung und Unterhaltung. Dies schafft Vertrauen und
Identifikation zwischen potenziellen Kunden und der
Marke.

Eventmanager VoraussetzungenEventmanager Voraussetzungen

Stress‐Stress‐
res‐res‐
istenz:istenz:

In der Eventbranche kann es hektisch werden. Ein guter
Eventmanager bleibt auch in stressigen Situationen
ruhig.

Belast‐Belast‐
ungsfä‐ungsfä‐
higkeit:higkeit:

Lange Arbeitszeiten und hohe Anforderungen sind keine
Seltenheit.

Organi‐Organi‐
sation‐sation‐
stalent:stalent:

Die Fähigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu
handhaben, ist unerlässlich.

KommunKommun
ikatio‐ikatio‐
nsstärke:nsstärke:

Ob mit Kunden, Lieferanten oder Teammitgliedern, klare
Kommunikation ist enorm wichtig.

Verhan‐Verhan‐
dlungs‐dlungs‐
ges‐ges‐
chick:chick:

Dies hilft, die besten Angebote mit Lieferanten und
Partnern auszuhandeln.

Flexib‐Flexib‐
ilität:ilität:

Pläne können sich ändern. Anpassungsfähigkeit unter
Zeitdruck ist entscheidend. Events von Anfang bis Ende
dauern auch oft sehr lange, Überstunden kommen oft
vor.

 

Eventmanager Voraussetzungen (cont)Eventmanager Voraussetzungen (cont)

Termin‐Termin‐
treue:treue:

Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit sind in dieser
Branche unerlässlich.

Kreativität:Kreativität: Jedes Event sollte einzigartig sein, und frische Ideen
sind immer gefragt.

Sprach‐Sprach‐
kenntn‐kenntn‐
isse:isse:

Besonders Englisch ist meist unersetzlich, aber auch
andere Sprachen können nützlich sein.

Reiseb‐Reiseb‐
ereits‐ereits‐
chaft:chaft:

Events finden nicht immer vor Ort statt

Akadem‐Akadem‐
ischerischer
Hinter‐Hinter‐
grund:grund:

Der Beruf des Eventmanagers unterscheidet sich vom
Veranstaltungskaufmann/-frau durch den akadem‐
ischen Abschluss im Fachbereich Event-Management.

SchulischeSchulische
Voraus‐Voraus‐
set‐set‐
zungen:zungen:

Mindestens die mittlere Reife ist erforderlich, um eine
Ausbildung zu beginnen. Einige Betriebe nehmen
jedoch auch Bewerber mit Hauptschulabschluss auf.
Für ein Studium ist die allgemeine Hochschulreife
notwendig. Manchmal genügt auch die mittlere Reife,
eine Ausbildung oder das Fachabitur für einen Fernle‐
hrgang.

Der Weg zum Eventmanager kann vielfältig sein, sei es durch ein
Vollzeitstudium, ein duales Studium, eine Ausbildung oder Weiterbil‐
dung. Die formalen Zulassungsvoraussetzungen variieren je nach
gewähltem Bildungsweg.
Neben der formalen Bildung sind jedoch bestimmte persönliche
Eigenschaften und Fähigkeiten entscheidend, um in diesem
Berufsfeld erfolgreich zu sein:

Studium und Ausbildung als EventmanagerStudium und Ausbildung als Eventmanager

NichtNicht
staatlichstaatlich
geregelt:geregelt:

Die Ausbildung zum Eventmanager ist nicht geregelt und
die Bezeichnung nicht geschützt.

DualeDuale
Ausbil‐Ausbil‐
dung:dung:

Neben dem klassischen dualen Ausbildungsweg, bei
dem praktische Kenntnisse in einer Eventagentur
erworben werden, gibt es auch Berufsfachschulen mit
anschließendem Praktikum.
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Studium und Ausbildung als Eventmanager (cont)Studium und Ausbildung als Eventmanager (cont)

Weiter‐Weiter‐
bildungbildung
undund
Fernle‐Fernle‐
hrgänge:hrgänge:

Es gibt Möglichkeiten, sich in einem Fernlehrgang zum
Eventmanager ausbilden zu lassen.

Spezia‐Spezia‐
lisierunglisierung
imim
Studium:Studium:

Ein Studium zum Eventmanager ermöglicht oft eine
Spezialisierung in Bereichen wie Sportveranstaltungen,
Tourismus, Marketing, Public Relations oder Kommun‐
ikation
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