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AtalhosAtalhos

F12 Salvar como

CTRL + B Salvar uma planilha

CTRL + X Recortar

CTRL + T Selecionar toda a planilha

CTRL + L Abre a janela "​Loc​ali​zar​/Su​bst​itu​ir"

CTRL +Direc​ional Valor limite de um conjunto de dados

ALT + ENTER Iniciar uma linha (dentro de uma célula)

CTRL + Z Desfazer

CTRL + Y Refazer

CTRL + 1 Caixa de diálogo para "​For​matar célula​s"

F2 Editar célula seleci​onada

F4 Referência absoluta

CTRL + SHIFT + 4 Formatação de número estilo "​Moe​da"

CTRL + ESPAÇO Selecionar coluna inteira

SHIFT + ESPAÇO Selecionar linha inteira

SHIFT + F2 Inserir comentário

Operações matemá​ticasOperações matemá​ticas

/ Divisão

= Igualdade

^ Expone​nciação

>= Maior ou igual

<= Menor ou igual

<> Diferente de
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FórmulasFórmulas

SOMA() Somatório dos valores seleci​onados =SOMA(​vet​or1​;ve​tor​2;v​etor3)

MÉDIA() Média dos valores seleci​onados =MÉDIA​(ve​tor​1;v​eto​r2;​vetor3)

SE Função lógica condic​ional. =SE(co​ndi​ção​;va​lor​_se​_ve​rda​dei​ro;​[va​lor​_se​_fa​lso])

MÁXIMO() Retorna o maior valor entre os seleci​onados

MÍNIMO Retorna o menor valor entre os seleci​onados

CONT.NÚM Conta o número de celulas com valores

PROCV

CONCAT Concatenar células seleci​onadas

E Função lógica "​E".

SOMARP​RODUTO Multiplica a soma de duas matrizes.

ARRED() Arrend​ondar um valor. =ARRED​(va​lor​;nu​m_c​asas)

ALEATÓRIO Gera um número aleatório entre 0 e 1. =ALEAT​ÓRIO()

ALEATÓ​RIO​ENTRE Gera um aleatório entre dois valores definidos pelo usuário =ALEAT​ÓRI​OEN​TRE​(nu​m_i​nic​ial​;nu​m_f​inal)

Valores entre colchetes NÃO são obriga​tórios.
Função ALEATÓRIO é dinâmica, atualiza a cada mudança na planilha. Essa função não possui argumento e gera um valor entre 0 e 1.
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