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Atalhos

F12 Salvar como

CTRL +B Salvar uma planilha

CTRL + X Recortar

CTRL+T Selecionar toda a planilha

CTRL + L Abre a janela "Localizar/Substituir"
CTRL +Direcional Valor limite de um conjunto de dados
ALT + ENTER Iniciar uma linha (dentro de uma célula)
CTRL+Z Desfazer

CTRL+Y Refazer

CTRL +1 Caixa de diadlogo para "Formatar células"
F2 Editar célula selecionada

F4 Referéncia absoluta

CTRL + SHIFT + 4 Formatagao de numero estilo "Moeda"
CTRL + ESPAGCO Selecionar coluna inteira

SHIFT + ESPACO Selecionar linha inteira

SHIFT + F2 Inserir comentario

Operagoes matematicas

/ Divisao

= Igualdade

o Exponenciagao

>= Maior ou igual

<= Menor ou igual

<> Diferente de
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Férmulas

SOMA() Somatoério dos valores selecionados =SOMA(vetor1;vetor2;vetor3)

MEDIA() Média dos valores selecionados =MEDIA(vetor1;vetor2;vetor3)

SE Funcéao légica condicional. =SE(condigao;valor_se_verdadeiro;[valor_se_falso])
MAXIMO() Retorna o maior valor entre os selecionados

MINIMO Retorna o menor valor entre os selecionados

CONT.NUM Conta o nimero de celulas com valores

PROCV

CONCAT Concatenar células selecionadas

E Funcao légica "E".

SOMARPRODUTO Multiplica a soma de duas matrizes.

ARRED() Arrendondar um valor. =ARRED(valor;num_casas)
ALEATORIO Gera um niimero aleatério entre 0 e 1. =ALEATORIO()
ALEATORIOENTRE  Gera um aleatério entre dois valores definidos pelo usuario =ALEATORIOENTRE(num_inicial;num_final)

Valores entre colchetes NAO séo obrigatérios.
Fungdo ALEATORIO ¢ dinamica, atualiza a cada mudanga na planilha. Essa fungdo ndo possui argumento e gera um valor entre 0 e 1.
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