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Cheatography

OUTLOOK: Principes

machin recherche tous les mails contenant machin mais aussi machine machination ...

point hebdo recherche les mots égaux a ou commengant par point et/ou hebdo

point ET hebdo recherche les mots égaux a ou commengant par point et hebdo

"point hebdo" recherche |'expression exacte point hebdo

point -hebdo recherche les mails contenant les mots égaux a ou commengant par point mais ne contenant pas
hebdo

son mails contenant son, sonner, ... mais pas maison raison,...

OUTLOOK: Qui envoie ?

de:eraud mails envoyés par eraud

de:delga mails envoyés par delga, delgado, ...

de:francois mails envoyés par n'importe quel francois. La cédille ou les accents ne sont pas importants
de:"le mouel" guillemets pour les noms composés

de:cdq de:cco_atc de:rfz tous les mails envoyés par les cdq, rfz et cco_atc

OUTLOOK: A qui ?

a:christophe mails envoyés a n'importe quel Christophe
a:erau mails envoyés a erau, eraud, ...
a:mail.cco.spv mails envoyés a mail.cco.spv

OUTLOOK: Objet

objet:"point hebdo" objet du mail contenant exactement point hebdo

objet: hebdo objet du mail contenant hebdo, hebdomadaire, ...

OUTLOOK: Divers

avecpiecesjointes:oui tous les mails contenant une piéece jointe

NB: avecpiécesjointes doit avoir un accent.

catégorie:"A Surveiller" tous les mails classés avec la catégorie a surveiller.
NB: catégorie doit avoir un accent.

recu:semaine derniere tous les mails regus la semaine derniere

recu:mois dernier tous les mails regus le mois dernier

indicateurdesuivi:indicateur de suivi tous les mails flaggés avec l'indicateur
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OUTLOOK: Exemples

a:eraud OU cc:eraud tous les mails envoyé a eraud ou tous les mails ou eraud est en copie.

NB: le OU doit étre en majuscule

"point hebdo" -roppe tous les mails contenant exactement point hebdo mais ne contenant pas roppe
hebdo "operational impacts" tous les mails contenant hebdo et I'expression exacte operational impacts
de:roppe a:eraud -cdq tous les mails que roppe a envoyé aeraud mais ne contennt pas cdq

NB: cdq ne sera ni dans le texe ni en copie par exemple
de:iria regu:novembre mails envoyés par iria et regus en novembre

estlu:non regu:2022 mails regus en 2022 et non lus

SHAREPOINT: Exemple

How to Search in SharePoint

An everyday user's guide to smart searches in SharePoint 2013, 2016, & Online

WHAT YOU WANT 27

“I'm looking for the new HR benefits overview. It's a PDF file p 0y i
with the fast name of INBEEIBWNGRIMAEERBINS—I can't remember which—that features the words
*henefits™and “insurance” a lot. Oh, and | want the current version, so don't give me the 2015 copy.”

HOW TO SEARCHIT O

y
FESCORES. s

| “humanosours” beneft R nsiranos 2015 fletypesat GGFETEES - ©

Use“OR" to indresults that Return only POF
include “benefits’,“nsurance’, documents in
orboth. myresult.

Created by att Wede 'y Gthatmattwade ‘Source: ity /tyrcomowtaSPSearch
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